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,V informatice se nenudim — s itacem si hra¥ poradim.”
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Anotace- Material obsahuje pracovni listy za&fené na vytvieni tabulky v textovém editoru

Zé&ci budou vytvEet a odstriiovat tabulku, fidavat a odebirat sloupceaéadky tabulky,
pracovat se zkratkami

Sablona I11/2

Nazev:Inovace a zkvaliténi vyuky prostednictvim ICT

Téma: Prace s tabulkou a klavesnici

Autor: Bc. Hana Pokorna

Ocdekavany vystup:umi vytvdit tabulku v textovém editoru a pracovat s ni

Kli ¢éova slova:klavesnice, tabulka, Enter, vlozit — Tabulka, diggeé okno s nabidkami:
Velikost tabulky — peet sloupd, patetradk, vliastnosti automatickéhdipptisobeni:
pevna $ka sloupce, fizpasobit obsahu, oknu, CTRL — C a CTRL -V, kurzor,
pesuny tabulky, zarovnani vlevo, néest, ..., vlozitradky, sloupce, odstrani
sloupcaadku tabulky

Druh uéebniho materialu: Pracovni list

Cilovéa skupina: zak 1. stupt ZS

Typicka vékova skupina: 10 — 11 let

Pouzité zdroje a material:

kliparty: http://office.microsoft.com

VANI CEK, J.REZNICEK, P.Informatika pro zakladni $koly — Zaklady prace s PC
1. vydani. Brno: Computer Press, 2004. 88 straBNI80-251-0196-7.

Y ®
*‘k ** ﬁ'.
- * * L] §
evropsky K g t g

socialni , MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Autorem materialu a vSech jeliésti, neni-li uvedeno jinak, je Bc. Hana Pokorna



VY 32 INOVACE_INF.5.75
Prace s tabulkou a klavesnici

Olympiada v lehké atletice Sk. rok 2007/08

Patty ziskanych medaili na Skolach

Vytvoieni tabulky
© Tabulka
- dej Vlozit — Tabulka - p&et sloupé (spaite))
| Nazev Skoly| Kat. | 1. misto| 2. misto| 3. misto| Body | Umisténi |

- _ pocetradki (spaitej Skoly, umistily se tak, jak jsou napsané zmsg

ZS a MS B3any, ZS a MS Brumovice, ZS Klobouky u Brna, Zfé;b{ce ZS Boleradice,
ZS Zatany u Brna, ZS Nikdice, ZS Telnice, ZS Ujezd, ZS a MS Borkovany, ZS
Sokolnice, ZS Krumwi

- Vlastnosti automatickéharigpiasobeni: fizpiasobit obsahu

- VepiS Udaje do slouparadki dle vzoru
Je to zdlouhavé? A co takhle pouzit zkratkykapirovani a vkladani?

© Tady vytvd svoji tabulku:
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© VyzkousSej vSechny varianty:
- Vlastnosti automatického gFizpisobeni
- pevna Ska sloupce

- prizpasobit obsahu

- prizpasobit oknu

Presuny tabulky:

- chy pravym tl&itkem mysi kizek veétvereku nahde vievo IE'
- pohybuj mySi nebo dej zarovnat vlevo, nadgf ...

Odebrani sloupceti Fadku z vytvoirené tabulky:
- klikni na ikonu Tabulka — odstranit (sloupce)

- klikni na ikonu Tabulka — odstranitadky)

Pridani sloupce¢i fadku ve vytvarené tabulce
- klikni do fadku v tabulce — dej Tabulka — vio#tdky nadii pod (vyzkouSej)

- klikni do sloupce v tabulce — dej Tabulka — vicddbupce vpravei vievo (vyzkouse))

Sebereflexe
© Jak se mi diélo & neddilo:




