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~Pocitac je mij kamarad, proto se jejdim v informatice ovladat.”
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Anotace- Material obsahuje pracovni list z&fany na znalostbecnych klavesovych

zkratek a dlezitych klaves a ozrani textu.

Z&ci budou Skrtat Spatnou odgdy

Sablona I11/2

Nazev:Inovace a zkvaliténi vyuky prostednictvim ICT

Téma: Obecné klavesové zkratky

Gilezité klavesy
Ozné&eni textu

Autor: Bc. Hana Pokorna

Ocdekavany vystup:ovladaobecné klavesové zkratkyildzité klavesy a ozrani textu

Kli ¢ova slova:Obecné klavesové zkratky (CTRL+C — Kopirovani, CFRI=- Vyjmuti,
CTRL+V - VloZeni, CTRL+ZZpét, CTRL+N — Novy, CTRL+A - Vyksr
vSech polozekjilekité klavesy, odstrani textu (DELETE, BACKSPACE),
kurzor, ENTER, MEZERNIBzn&eni textu (mysi, mysi a Sipkou, mysi a
Sipkou pro ozfmai viceradk)

Druh uéebniho materialu: Pracovni list

Cilova skupina: Zak 1. stupt ZS

Typicka vékova skupina: 9 - 10 let

Pouzité zdroje a material:

Vlastni

VANICEK, J.REZNICEK, P.Informatika pro zakladni $koly — Zaklady prace s PC
1. vydani. Brno: Computer Press, 2004. 88 straBNI80-251-0196-7.
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Obecné klavesové zkratky - opakovani

© Skrtni Spatnou odpa#”’ (na PC odstré Spatnou a spravnouif‘ad’):

CTRL+X

CTRL+N %ﬁ/bér vSech poloZek ’
CTRL4A %ybér vSech poIoZekj
+

Dilezité klavesy - opakovani
© Skrtni $patnou odpoik”:
DELETE — Odstraéni textu zleva od kurzoru
- Odstrani textu zprava od kurzoru
BACKSPACE — Odstraimni textu zleva od kurzoru
- Odstrani textu zprava od kurzoru
ENTER - pouzit p psani nového odstavce
- pro vkladani mezer mezi slovy
MEZERNIK — pro vkladani mezer mezi slovy
- pouzitfppsani nového odstavce

Oznateni textu - opakovani:
© Napis fizné zgisoby ozn&eni (z&erreni) textu:
1.

2.
3.
4,

Sebereflexe
© Jak se mi dilo & neddilo:




