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Šablona III/2 - Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT 
 

„V informatice se nenudím – s počítačem si hravě poradím.“ 
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Anotace - Materiál obsahuje pracovní listy zaměřené na získání znalostí a používání 
obecných klávesových zkratek a důležitých kláves 
 
Žáci budou zapisovat a přiřazovat v textu správné obecné klávesové zkratky a důležité 
klávesy 
 
Šablona III/2  
 
Název: Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT  
 
Téma: Obecné klávesové zkratky, důležité klávesy 
 
Autor: Bc. Hana Pokorná  
 
Očekávaný výstup: zná a umí používat obecné klávesové zkratky a důležité klávesy 
 
Klí čová slova: CTRL+C, CTRL+X , CTRL+V, CTRL+Z, CTRL+N, CTRL+A, 
CTRL+SHIFT 
HOME, END, PAGE UP, PAGE DOWN, ESC, CTRL+ALT+DELETE 
 
Druh učebního materiálu: Pracovní list  
 
Cílová skupina: žák 1. stupně ZŠ  
 
Typická věková skupina: 10 – 11 let  
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☺ Napiš, co znamenají – použití obecných klávesových zkratek  
CTRL+C ……………………………………………………………………. 
CTRL+X …………………………………………………………………… 
CTRL+V …………………………………………………………………… 
CTRL+Z …………………………………………………………………… 
CTRL+N …………………………….. ……………………………………. 
CTRL+A …………………………………………………………………… 
CTRL+SHIFT a některá z kláves se šipkami 
..………………………………….……………………………………………… 
SHIFT a některá z kláves se šipkami 
………………………………………………………………………………….. 
☺ Doplň: 
CTRL+ŠIPKA VPRAVO - Přesun kurzoru na začátek  
…………………………………………………………………………………… 
CTRL+ŠIPKA VLEVO - Přesun kurzoru na začátek  
…………………………………………………………………………………… 
CTRL+ŠIPKA DOLŮ - Přesun kurzoru na začátek  
…………………………………………………………………………………… 
CTRL+ŠIPKA NAHORU - Přesun kurzoru na začátek  
…………………………………………………………………………………… 
☺ Přiřaď správně : 
HOME  
 
END  
 
PAGE UP  
 
PAGE DOWN  
 
ESC  
 
CTRL+ALT+DELETE  
 
 
 
 
Sebereflexe 
☺ Jak se mi dařilo či nedařilo: 
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………                                                                                                    

nastaví 
kurzor na 
začátek 
řádku 

tzv. teplý 
restart PC 
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