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Šablona III/2 - Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT 
 

„Počítač je můj kamarád, proto se jej učím v informatice ovládat.“ 
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Anotace - Materiál obsahuje pracovní list zaměřený na ověření znalostí z práce s oknem 
textového dokumentu, ukládání a zavírání 
 
Žáci budou popisovat ikony a odpovídat na otázky a prakticky provedou na počítači 
 
Šablona III/2  
 
Název: Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT  
 
Téma: Otevření nového textového dokumentu, minimalizovat, maximalizovat, obnovení 
maximalizace, uložení nového textového dokumentu (Soubor – Uložit jako, dialogové okno), 
průběžné ukládání, zavření textového dokumentu  
 
Autor: Bc. Hana Pokorná  
 
Očekávaný výstup: umí pracovat s oknem textového dokumentu 
                                     umí uložit nový textový dokument, průběžné ukládat a zavírat textový   
                                 dokument 
 
Klí čová slova: Otevření nového textového dokumentu (Start - Programy - Příslušenství –  
                        WordPad), minimalizovat, maximalizovat, obnovení maximalizace, uložení  
                        nového textového dokumentu, průběžné ukládání, zavření textového   
                        dokumentu, dvojklik 
 
Druh učebního materiálu: Pracovní list  
 
Cílová skupina: žák 1. stupně ZŠ  
 
Typická věková skupina: 9 - 10 let 
 
Použité zdroje a materiál: vlastní 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Bc. Hana Pokorná 
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☺☺☺☺ Napiš, jak si otevřeš  nový textový dokument: 
…………………………………………………………………………………………………... 

☺☺☺☺ Co znamená tento obrázek a kde jej najdeš?    ....................................................... 
…………………………………………………………………………………………………... 

☺☺☺☺ Co znamená tento obrázek a kde jej najdeš?     …………………………….…… 
………………………………………………………………………………………………….. 

☺☺☺☺ Co znamená tento obrázek a kde jej najdeš?    ………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………. 
 

☺☺☺☺ Napiš, jak si uložíš nový textový dokument:……………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………… 

☺☺☺☺ Co znamená tento obrázek a kde jej najdeš?     …………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………….. 

☺☺☺☺ Co znamená tento obrázek a kde jej najdeš?     ………………………………… 
………………………………………………………………………………………………….. 
   
☺☺☺☺ Proveď dle pokynů učitele: 

- Vytvoř nový textový dokument (WordPad) 
- Ulož jej do dokumentů pod tvým jménem 
- Minimalizuj 
- Maximalizuj 
- Zavři textový dokument – ukonči aplikaci 

 
 
Sebereflexe 
☺ Jak se mi dařilo či nedařilo: 
………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………. 
 
 
 
 
 


