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Šablona III/2 - Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT 
 

„Počítač je můj kamarád, proto se jej učím v informatice ovládat.“ 
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Anotace - Materiál obsahuje pracovní listy zaměřené na ověření znalostí s dokumentem  
a složkou 
 
Žáci budou psát své teoretické odpovědi do pracovního listu a pak si své znalosti prakticky 
ověří. 
 
 
Šablona III/2  
 
Název: Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT  
 
Téma: Vytvoření nového dokumentu, přejmenování, kopírování, vložení, přesunování, 
            odstranění, koš – obnovení položky, vysypání 
            Vytvoření složky, přejmenování, kopírování, vložení, přesunování, odstranění,  
             koš – obnovení položky, vysypání 
 
Autor: Bc. Hana Pokorná  
 
Očekávaný výstup: umí vytvořit nový dokumentu, přejmenovat, kopírovat, vložit, přesunout,   
                                 odstranit, s košem – obnovení položky, vysypání 
                                 umí vytvořit novou složku, přejmenovat, kopírovat, vložit, přesunout,   
                                 odstranit, s košem – obnovení položky, vysypání 
 
Klí čová slova: Vytvoření nového dokumentu, přejmenování, kopírování, vložení, 
přesunování, odstranění, koš – obnovení položky, vysypání, vytvoření složky, přejmenování, 
kopírování, vložení, přesunování, odstranění, koš – obnovení položky, vysypání 
 
Druh učebního materiálu: Pracovní list  
 
Cílová skupina: žák 1. stupně ZŠ  
 
Typická věková skupina: 9 - 10 let 
 
Použité zdroje a materiál:  
 
Vlastní  
VANÍČEK, J. ŘEZNÍČEK, P. Informatika pro základní školy – Základy práce s PC 1.  
1. vydání. Brno: Computer Press, 2004. 88 stran. ISBN 80-251-0196-7. 
 

 

 
Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Bc. Hana Pokorná 
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Dokument  
☺ Napiš, jak vytvoříš nový dokument ………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

☺ Napiš, jak uložíš nový dokument ………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

☺ Napiš, jak přejmenuješ dokument ………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

☺ Napiš, jak odstraníš dokument …………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

☺ Napiš, jak obnovíš dokument …………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………….. 

☺ Napiš, jak vysypeš celý Koš ……………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………… 

Složka  
☺ Napiš, jak vytvoříš novou složku…………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

☺ Napiš, jak přejmenuješ složku……………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

☺ Napiš, jak odstraníš složku………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

☺ Napiš, jak obnovíš složku …………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………….. 

☺ Napiš, jak odstraníš danou složku z Koše………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………… 
 
Sebereflexe 
☺ Jak se mi dařilo či nedařilo: 
………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………. 
Zkontroluj si odpovědi praktickým provedením 

☺ Jak se mi dařilo či nedařilo na PC: 
………………………………………………………………………………………………. 


