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Část I.

Všeobecná ustanovení   

Ředitelka Základní školy a  mateřská škola Borkovany  (dále jen ředitelka) vydává tuto směrnici upravující veškeré činnosti související se zapojením Základní školy a  mateřská škola Borkovany  , okres Břeclav , příspěvková organizace (dále jen škola) do Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost, konkrétně do projektu EU Peníze školám.
Tato směrnice je vypracována v souladu s příručkou pro žadatele a příjemce oblasti podpory 1.4 Zlepšení podmínek pro vzdělávání na základních školách, verze: 1, s datem účinnosti 18. 5. 2010.
Část II.
Organizace projektu   
1. Způsob řízení

Řízením projektu je pověřena ředitelka školy Mgr. Jitka Gebauerová  – koordinátor projektu.

Náplň činnosti:

· celková koordinace projektu,
· kontakt s poskytovatelem dotace,
· shromažďování vytvořených výstupů a zajištění jejich předání poskytovateli dotace,
· hodnocení a kontrola výstupů,
· kontrola dokumentace projektu,

· tvorba monitorovacích zpráv.
Ekonomiku projektu zajišťuje Pavla Čechová  (účetnictví) a (mzdy).

Náplň činnosti:

· zaúčtování všech položek dle Směrnice o účtování projektu EU PŠ.
Účastníky projektu jsou všichni pedagogičtí pracovníci školy, se kterými jsou vypracovány DOPP na tvorbu digitálních učebních materiálů

2. Podmínky šablon

2.1 Šablony – další vzdělávání pedagogických pracovníků

budou naplňovány dle aktuální nabídky. ŘŠ tuto nabídku bude předkládat pedagogickým pracovníkům průběžně a dbát na dodržení podmínek výstupů.

2.2 Šablony zaměřené na tvorbu digitálních učebních materiálů (dále DUM)


budou tvořeny pedagogy, následně ověřeny při práci s dětmi. Ověření bude stvrzeno v třídní knize. Posléze budou předány ŘŠ na kontrolu správnosti (pokyny ŘŠ k tvorbě DUM) – vše v digitální podobě (nikoli vytištěné).
Každý materiál má své označení, které bude důkladně používáno. Slouží k identifikaci materiálu a splnění výstupu. 

	počet šablon
	označení
	zaměření
	účastníci projektu
	poznámka

	1.
	VY_32_INOVACE_
	Anglický jazyk   
	Mgr.M.Skočovská
	20 materiálů

	
	VY_32_INOVACE_
	Český jazyk
	Mgr.M.Skočovská
	20 materiálů

	
	VY_32_INOVACE_
	Informatika 
	Bc.H.Pokorná 
	20 materiálů

	2.
	VY_32_INOVACE_
	Informatika
	Bc.H.Pokorná
	20 materiálů

	
	VY_32_INOVACE_
	Anglický jazyk 
	J.Gebauer 
	20 materiálů

	
	VY_32_INOVACE_
	Prvouka
	Mgr.J.Lamačová 
	20 materiálů

	3.
	VY_32_INOVACE_
	Anglický jazyk
	J.Gebauer 
	20 materiálů

	
	VY_32_INOVACE_
	Matematika 
	Mgr.J.Rousová 
	20 materiálů

	
	VY_32_INOVACE_
	Český jazyk 
	Mgr.J.Rousová
	20 materiálů


3. Harmonogram projektu
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	Vysvětlivky:
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	tvorba projektového záměru, podání žádostí
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	schvalování
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C
	fáze zjišťování výsledků
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	D
	TRVÁNÍ PROJEKTU
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	E
	inovace - tvorba dokumentů
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	F
	DVPP
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	úprava ŠVP
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	monitorovací zprávy, závěrečné zhodnocení
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. Vykazování, hodnocení a evidence výstupů

Za hotový lze považovat výstup splňující tyto náležitosti:

a) DVPP 

· účast na školení,
· osvědčení o účasti – 2ks duplikátů popř. ověřených kopií,
· seznámení s poznatky na pg radě (zápis),

· doloženo do monitorovací zprávy –
· kopie osvědčení (duplikát, popř. ověřená kopie),

· elektronická podoba výstupu uložená pro archivování a monitorování na CD,
· archivace ve škole – 

· kopie osvědčení (duplikát, popř. ověřená kopie),

· elektronická podoba výstupu uložená na CD.
b) tvorba materiálu 

· vytvořený materiál posouzený ředitelkou školy,
· ověření materiálu ve výuce,
· zápis v třídní knize,
· zápis ve výkazu s podpisem osoby, která materiál odpilotovala,
· zápis ve výkazu pro mzdové účely (po kontrole ředitelkou školy),
· doloženo do monitorovací zprávy –

· kopie zápisu v třídní knize (ověření materiálu),

· elektronická podoba výstupu uložená pro archivování a monitorování na CD,

· archivace ve škole – 

· vytvořený materiál uložen v papírové podobě ve složce ve sborovně a v elektronické podobě v každém počítači určeném učitelům ve složce EU_PŠ,

· elektronická podoba výstupu uložená na CD.
5. Pravidla pro účtování projektu

Jsou stanovena následovně: 

1. vždy bude řádně vyznačeno čerpání z projektu EU-PŠ  

2. Záznamy v TK  - EU OPVK / III/ 2 + č. DUMU 


3. na každém dokladu bude uvedeno:


Název projektu: EU-PŠ


Text: „neinvestice“


Číslo účtu, na který se bude účtovat


ÚZ projektu


Rozdělení dotace podle %
- EU = Evropská unie (% a částka)






- SR = státní rozpočet (% a částka)

4. postup při zaúčtování majetku: označení majetku – EU OPVK 2011 / 17 / příklad uvedení / 

DDHM (drobný dlouhodobý hmotný majetek)



501/41 

nákup DDHM



028/49

zařazení DDHM

Doba použitelnosti delší než jeden rok a oceněna v částce 3 000,- Kč a více a méně než 40 000,- Kč.

DDNM (drobný dlouhodobý nehmotný majetek)

 

518/22

nákup DDNM



018/49

zařazení DDNM

Doba použitelnosti delší než 1 rok a oceněna v jedné položce částkou 1 000,- Kč a více a méně než 40 000,- Kč. 

5. mzdy budou účtovány na účtech:


521/41

mzdy OON (dohody)
Při jejich předání k zaúčtování bude přiložen doklad, ve kterém budou uvedeny částky hrubé mzdy rozdělené podle jednotlivých dotací (EU, SR) bez zaokrouhlení a celková částka musí být na celé Kč.

6. příjem dotace projektu bude zaúčtován následovně:


672/32 

neinvestiční dotace EU 85%

 
672/32

neinvestiční dotace SR 15%

6. Pravidla pro odměňování pracovníků zapojených do projektu
Koordinátor projektu – DOPP (seznámen zřizovatel) –350 /hod
Účetní projektu – DOPP – 200Kč/hod 
Pedagogové – DOPP – 300Kč/ho
Každý DUM bude posuzován ŘŠ podle předem dohodnutých pravidel. 
	Popis materiálů:
	

	
	
	

	anotace se zhodnocením každého DUMu

	
	
	

	P = prezentace
	

	PL = pracovní list
	

	
	
	

	metodický list
	


Část V.
Závěrečná ustanovení
1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je pověřen zaměstnanec: 
Mgr. Jitka Gebauerová , ředitelka školy.
2. O kontrolách provádí písemné záznamy.
3. Směrnice nabývá účinnosti 1. března 2011.
V Borkovanech  dne 1.3. 2011






………..…………………………………………

   
          Mgr. Jitka Gebauerová 
                           ředitelka školy
PAGE  
5

