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Anotace: material obsahuje 2 avodni listy, 6 listd prezentace
Sablona: 111/2
Nazev: Inovace a zkvalitnéni vyuky prostfednictvim ICT
Téma: Zakladni ovladani — klavesnice
Autor : Markéta JanoSova
Ocekavany vystup: Zak se seznami s ¢astmi klavesnice a funkcemi klaves
Kliéova slova : alfanumericka ¢ast, numericka ¢ast, funkéni klavesy,
Druh uéebniho materialu: prezentace
Cilova skupina: zak 1. stupné
Typicka vékova skupina: 11 — 12 let
Pouzité zdroje a material : J.Vanicek, P.Rezniéek: Informatika pro zakladni $koly, Cpress 2008
P.Navratil: S pocitaCem na zakladni Skole, ComputerMedia 2010
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Klavesnice

Vstupni zarizeni pocitace

Pomoci klavesnice zadava uzivatel textove
informace, povely a prikazy

Je rozdelena do nekolika casti

Nejvetsi je cast alfanumericka urcena k
béznému psani

Zcela vpravo je numericka cast, tj. Cislice a
znamenka




klavesnice

V horni Casti je rada klaves F1 az F12, tzv.
funkcCni klavesy — v kazdém programu ma
klavesa predelenu jednu konkretni funkci

Napr. F1 je urCena pro napovedu, F10 k
zobrazeni hlavni nabidky

Dale tu jsou klavesy se Sipkami pro ovladani
kurzoru

Specialni klavesy — Insert, Home, Page up,
Page down, Delete, End - slouzi k ovladani
kurzoru



Vyznam klaves

Enter — odesle zadana data do pocitace,
potvrdi operaci, prechod na novy odstavec
pri psani textu,

Slplv<y posun kurzoru V haznaceném
smeru

Insert — prepina mezi rezimem vkladani a
prepisovani

Delete — smaze znak vpravo od kurzoru
Home — nastavi kurzor na zacatek radku



Vyznam klaves

e End — nastavi kurzor na zacatek radku

* Page up — presun o jednu obrazovku
nahoru

. dPalge down — presun o jednu obrazovku
olu

« Backspace — smaze znak vlevo od kurzoru

* Esc — zrusi prave provadenou operaci,
prejde o nabidku zpet



Vyznam klaves

Shift — pouziva se vzdy v kombinaci s jinou
klavesou, umoznuje psani velkych pismen

Ctrl — pouziva se v kombinaci s dalsi
klavesou

Alt — pouziva se v kombinaci s jinou
klavesou

Caps Lock — trvale aktivuje velka pismena

Num Lock — aktivuje nebo deaktivuje
numerickou klavesnici



Vyznam klaves

F1-F10 — funkCni klavesy

Pause — muze pozastavit Cinnost pocitace,
ukonceni se provede Ctrl+Pause

Print Screen — vytiskne kopil obrazovky

Tab — presune kurzor doprava na nejblizsi
pozici nastaveneho tabulatoru

Ctrl+Alt+Del — tato kombinace provede tzv.
teply restart pocitace



