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Zaklady ukladani

o Ukladani a otevirani dokumentu jsou
cinnosti, které uzivatel pouziva velmi casto.

* Texty nebo obrazky, se kterymi pracuje
pomoci spustené aplikace, jsou umistény
ve vnitrni pameti pocitace, ktera se po
vypnuti vymaze. Pro zachovani dokumentu
je potreba je nekam trvale ulozit. Pozdeji je
mMoZzné je znovu najit a pracovat s nimi.




Ukladani

* Pro ukladani se pouzije tlacitko Soubor vievo
nahore, po kliknuti se objevi roleta a v ni polozka
Ulozit/Ulozit jako. Po kliknuti se objevi okno, které
nabidne jako misto ulozeni slozku Dokumenty,
muze se ale zvolit i jina slozka, kterou si uzivatel
vytvori sam.

« Kazdy dokument musi mit svuj nazev, ktery se
napise do radku v dolni ¢asti okna.

* Pro ulozeni dokumentu pak staci pouzit tlaCitko
Ulozit.



Otevirani

e Opét pouzijeme tlacitko Soubor vievo
nahore, po klinuti na roleté vybereme
polozku Otevrit.

* ODbjevi se podobné okno jako pri ukladani.

o Zadame misto ulozeni (napr. Dokumenty)
a nazev dokumentu.

e Pro otevreni pak pouzijeme tlacitko
Otevrit.



Panel nastroju

* Na radku pod tlacitkem Soubor se nachazi
Panel nastroju a v ném se nachazi nastroj
Ulozeni dokumentu a nastroj Otevreni
dokumentu a take nastroj Novy dokument.
Najdete je?



